GMINA MIEJSKA KOWARY
UL. 1 MAJA 1a, 58- 530 KOWARY, NIP 611-00-04-982 - ZARZAD
EKSPLOATACJI ZASOBOW KOMUNALNYCH ( zaklad budzetowy)

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zaméwieniu o wysokosci do 30.000 euro

Przedmiot zamowienia :

Gotowos¢ do wykonania ustug kominiarskich w budynkach i na rzecz

wspolnot mieszkaniowych zarzadzanych przez ZEZK w Kowarach w
2020r.

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg CPV

Nazwa: Uslugi czyszczenia piecow i kominéw Kod: 74724000-0

Numer sprawy 18/IN/ZPU/..0125....... /19

Zalaczniki:

Nr 1 Formularz oferty

Nr 2 Wzor umowy

Nr 3 Wykaz budynkow

Nr 4 Oswiadczenie

Kowary dn. 2019.12.30 PYREKTOF
\J \g
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ZATWIERDZAM:



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1. ZAMAWIAJACY
GMINA MIEISKA KOWARY UL. 1 MAJA la, 58-530 KOWARY, NIP 611-00-04-982 - ZARZAD
EKSPLOATACII ZASOBOW KOMUNALNYCH ( zakiad budzetowy)

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do skladania ofert zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych .
(Dz. U. 22019 r. poz. 1461) ]
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest gotowo$é do wykonania ustug kominiarskich w budynkach i na
rzecz wspolnot mieszkaniowych zarzadzanych przez ZEZK w Kowarach w 2020r.

Uszczegolowieniem przedmiotu zamoéwienia jest wykaz czynnosci do wykonania :

1. Czyszczenie  przewodéw = kominowych  (dymowego,  spalinowego,
wentylacyjnego) od palenisk nieprzemystowych z wybraniem i wyniesieniem
sadzy z budynku /potwierdzenie wykonania czytelny podpis najemcy lokalu
po wykonaniu ustugi/  — 1 przewod

2. Odgruzowanie przewodu kominowego wlgcznie z wykuciem i zamurowaniem
otworéw pomocniczych / przy wycenie nalezy uwzgledni¢ koszty materiatow
/z wystawieniem protokotu odbioru — 1 przewdd.

3 Przeprowadzenic inwentaryzacji urzadzen grzewczo- kominowych w
budynkach: podlgczenia dymowe, spalinowe, wentylacyjne /dokument
czytelny wydruk z komputera z naniesieniem calego komina z kanatami/ — 1
podlgczenie.

4. Sprawdzenie stanu technicznego przewodéw kominowych (dymowych,
spalinowych i wentylacyjnych) oraz ustalenie przyczyn wadliwego dziatania
urzadzen grzewczo — kominowych w budynkach wraz z wydaniem protokotu i
zalecen /dokument czytelny wydruk z komputera z naniesieniem calego
komina z kanalami/— ryczalt za jedng klatke schodow3.

5. Wydanie pisemnej opinii do wszelkiego rodzaju podigczen dymowych,
spalinowych, wentylacyjnych w budynkach: - jednorodzinnych — ryczalt za 1
budynek (do dwéch mieszkan wlacznie),

- wielorodzinnych - za kazde podlaczenie urzadzen grzewezo -
kominowych.



6. Sprawdzenie prawidlowosci podiaczen w oparciu o wydang opini¢ (wpis do
opinii ).

7. Sprawdzenie  szczelno$ci  przewodu  /spalinowego,  dymowego,
wentylacyjnego/ — 1 przewéd

8. Wymiana drzwiczek wyczystnych /przy wycenie nalezy uwzgledni¢ koszty

materialéw /- 1 szt.

4. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
5. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zaméwienia od dn. 10.01.2020r. do dn. 31.12.2020r.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sic Oferenci spelniajacy warunki okreslone w
niniejszej instrukcji oraz :

7.1. Posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli ustawy
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

7.2. Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

7.3. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
8. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJACE
SPEENIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Na potwicrdzenie powyzszego Oferenci przedioza nastepujace dokumenty:

e CEDIG

* Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktére beda wykonywaé zaméwienie, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien /
dyplom mistrza kominiarskiego, czeladnik kominiarski /

¢  Wypelniony formularz oferty
® Potwierdzone referencje 0 wykonanych uslugach tozsamych z przedmiotem zaméwienia

® Oplacong polis¢ lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej.

Dokumenty moga by¢ dostarczone w formic oryginaléow lub kserokopii po$wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawceg. Zamawiajacy w celach poréwnawczych moze zazadaé
przedstawienia oryginatéw lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentow.

9.0PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DODTYCZACYCH SIWZ.
9.1 Wszelkie oswiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacje Zamawiajacy i

Wykonawca przekazywac beda pisemnie. O$wiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz



informacje przekazane za pcmocg telefaksu lub maila .
10. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA SIE Z
OFERENTAMI.

10.1. Osobami uprawnionymi do udziclania wyjasnien ze strony Zamawiajacego jest P.
Skowron Lestaw Z.E.ZK. tel./fax 757614-805 tel.757182308 wew. 42 codziennie, z
wyjatkiem sob6t i dni  ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypadku jego

nieobecnosci P. Sebastian Krzeslak telefon j.w. wew.46

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

11.1. Skladajacy ofert¢ pozostajg nig zwigzani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:
12.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposdb czytelny umozliwiajacy jej
rozpatrzenie.

12.2. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i przediozeniem oferty ponosi oferent
niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego.

12.3. Oferty nalezy skiada¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢
opatrzona nazwg i dokladnym adresem oferenta oraz oznakowana: ,,USLUGI
KOMINIARSKIE W BUDYNKACH WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH © . NIE
OTWIERAC PRZED 07.01.2020r. r. Zamawiajacy nie odpowiada za skutki braku zachowania
powyzszych warunkow przez oferentow.

12.4. Oferent powinien zlozy¢ oferte w 1 egzemplarzu (oryginal). Oferta powinna by¢ napisana
pismem maszynowym np. wydruk z drukarki komputerowej. Wszystkie strony oferty powinny
by¢ ponumerowane i podpisane przez osob¢ uprawniong do wystepowania w imieniu oferenta.

12.5. Sktadane zaswiadczenia, o$wiadezenia i zalaezniki musza by¢ dokumentami oryginalnymi lub
kserokopiami po$wiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem przez Oferenta.

12.6. Oferta winna zawiera¢ spis zalacznikéw wymaganych niniejsza instrukcja i ponumerowanych
w/g. kolejnosci wynikajacej ze specyfikacji.

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

13.1.0ferty nalezy skladaé¢ w Zarzadzie Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w
Kowarach przy ul. Dworcowej 11 do dnia 07.01.2020r do godz. 10.00 w sekretariacie.

13.2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przesunigcia terminu sktadania ofert, ale wylgcznie przed
uptywem terminu skfadania ofert. W takim przypadku wszystkie prawa i obowiazki
Zamawiajgcego i oferenta odnoszace si¢ do terminu pierwotnego beda odnosity sie do terminu

Zzmienionego.
13.3. Oferty zlozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

13.4. W dowolnym momencie przed uplywem terminu do sktadania ofert oferent moze zmienic lub

wycofa¢ swojg oferte.

13.5 Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 07.01.2020r. o godz. 10,15 w siedzibie Zarzadu



Eksploatacji Zasobéw Komunalnych pok. Nr 15.
13.6. Przy otwarciu ofert moga by¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1.Cena oferty powinna by¢ obliczona w oparciu o zalaczony wykaz czynnosci do
wykonania. Nalezy wyeeni¢ wszystkie pozycje zawarte w zalaczniku nr 1 podajac

ceng jednostkowq brutto kazdej czynnosci. Brak wyceny wszystkich pozycji spowoduje
odrzucenie oferty.

14.2.Cena jednostkowa musi zawieraé wszystkie koszty warunku jace prawidlowe
wykonanie czynnosci.

14.3. Ceny jednostkowe powinny by¢ podane w zlotych polskich

16. OPIS KRYTERIOW 1 SPOSOBU DOKONANIA OCENY.
16.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium:

- ocena oferty wyliczona wg instrukcji - 100 %

- oferty bgdg oceniane po stwierdzeniu ich wazno$ci wg zatacznika nr.1 pt. ,,Sposéb oceny
ofert”.

SPOSOB OCENY OFERT

Kazdej czynnosci kominiarskiej wymienionej w zal. nrl zostanie przyznana odpowiednia waga
punktowa. Nastepnie zostanie policzona ocena kazdej czynnosci w ofercie. Ocena ofert bedzie
sumg wszystkich czynnosci.

1. Czyszczenie przewodéw kominowych (dymowego, spalinowego, wentylacyjnego)
od palenisk nieprzemyslowych z wybraniem i wyniesieniem sadzy z budynku — 1 przewéd -
35 pkt

Najnizsza cena oferowana — 35 pkt.

Pozostali oferenci otrzymuja ilo$¢ punktéw wyliczong w/g ponizszej formuty:
Yni =(Cmin/Cn) x 35

gdzie:

Yni —ilos¢ punktow przyznanych ocenianej czynnosci

Cmin — najnizsza cena ¢zynnos$ci

Cn — cena oferowana ocenianej czynnosci

2. Odgruzowanie przewodu kominowego wlacznie z wykuciem i zamurowaniem
otwordéw pomocniczych, wystawieniem protokolu odbioru — 1 przewéd. — 5 pkt

Najnizsza cena oferowana — 5 pkt.

Pozostali oferenci otrzymuja ilos¢ punktéw wyliczong w/g ponizszej formuty:
Yn2=(Cmin/Cn) x 5

gdzie:

Yn 2 ilo$¢ punktoéw przyznanych ocenianej czynnosci

Cmin — najnizsza cena ¢zynno$ci

Cn — cena oferowana ocenianej czynnosci

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji urzadzen grzewczo- Kkominowych w budynkach:
podigczenia dymowe, spalinowe, wentylacyjne — 1 podlgczenie — 10 pkt.



Najnizsza cena oferowana — 10 pkt.

Pozostali oferenci otrzymuyjg ilos¢ punktéw wyliczong w/g ponizszej formuty:
Yn3 = (Cmin/Cn) x 10

gdzie:

Yns — ilo$¢ punktéw przyznanych ocenianej czynnosci

Cmin — najnizsza cena czynnosci

Cn — cena oferowana ocenianej czynno$ci

4. Sprawdzenie stanu technicznego przewodéw kominowych (dymowych, spalinowych i
wentylacyjnych) oraz ustalenie przyczyn wadliwego dzialania urzadzen grzewczo -
kominowych w budynkach wraz z wydaniem protokohu i zalecen — ryczalt za jedna klatke
schodowa. — 20 pkt.

Najnizsza cena oferowana — 20 pkt.

Pozostali oferenci otrzymuja ilo$¢ punktow wyliczong w/g ponizszej formuly:
Yn4 = (Cmin/ Cn) x 20

gdzie:

Yna —iloéé punktéw przyznanych ocenianej czynnosci

Cmin — najnizsza cena czynno$ci

Cn — cena oferowana ocenianej czynnos$ci

5. Wydanie pisemnej opinii do wszelkiego rodzaju podlaczenn dymowych, spalinowych,
wentylacyjnych w budynkach:

- jednorodzinnych — ryczalt za 1 budynek (do dwéch mieszkan wlycznie), - 10 pkt
Najnizsza cena oferowana - 10 pkt.

Pozostali oferenci otrzymuja ilo$¢ punktow wyliczong w/g ponizszej formuly:
Yns.1=(Cmin/Cn) x 10

gdzie:

Yns.1 —ilo$¢ punktow przyznanych ocenianej czynnosci

Cmin — najnizsza cena czynnosci

Cn — cena oferowana ocenianej czynnosci

- wielorodzinnych za kazde podlgczenie urzadzen grzewczo — kominowych. — 10 pkt
Najnizsza cena oferowana — 10 pkt.

Pozostali oferenci otrzymujg ilo$¢ punktow wyliczona w/g ponizszej formuty:

Yn 52=(Cmin/ Cn) x 10

gdzie:

Yns.2 —ilo§¢ punktéw przyznanych ocenianej czynnos$ci

Cmin — najnizsza cena czynnosci

Cn — cena oferowana ocenianej czynnosci

6. Sprawdzenie prawidlowosci podigczen w oparciu o wydang opinig¢ (wpis do opinii)
- S pkt.

Najnizsza cena oferowana - 5 pkt.

Pozostali oferenci otrzymuja ilos¢ punktéw wyliczong w/g ponizszej formuly:

Yne =(Cmin/Cn) x 5

gdzie:

Yn ¢—ilo$¢ punktow przyznanych ocenianej czynnosci

Cmin — najnizsza cena czynnosci

Cn — cena oferowana ocenianej czynnosci



7. Sprawdzenie szczelno$ci przewodéw / spalinowych, wentylacyjnych i dymowych/
Najnizsza cena oferowana — 3 pkt.

Pozostali oferenci otrzymuija ilo$¢ punktéw wyliczong w/g ponizszej formuty:
Yns = (Cmin/ Cn) x 3

gdzie:

Yn ¢— ilo$¢ punktéw przyznanych ocenianej czynnosci

Cmin — najnizsza cena czynnosci

Cn — cena oferowana ocenianej czynnosci

8. Wymiana drzwiczek wyczystnych -2 pkt

Najnizsza cena oferowana — 2 pkt.

Pozostali oferenci otrzymujg ilo$é punktow wyliczong w/g ponizszej formuly:
Yne = (Cmin/Cn) x 2

gdzie:

Yn 6—ilos¢ punktéw przyznanych ocenianej czynnosci

Cmin — najnizsza cena czynnosci

Cn — cena oferowana ocenianej czynnosci

Laczna ocena oferty On = Yn1+Yn2+Yn3+Yn4 +Yn5.1 +Yn5.2 + Yn6 + Yn7+Yn$
Najkorzystniejszg oferty bedzie ta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ punktiow.
17. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

17.1 Wz6r umowy, ktéra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygniecia przetargu stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszej specyfikacii .

18. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE WNIESIENIA WADIUM

- 3 pkt






