Zarzad Eksploatacji Zasobow Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 07571823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 230505414

INSTRUKCJA DLA OFERENTOW DO PRZETARGU PISEMNEGO (OF ERTOWEGO)
zgodnie z ustawz dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
(Dz.U. 21964 r. nr 16, poz. 93 z @d. zm.)

OPROZNIANIE ZBIORNIKOW BEZODPLYWOWYCH | WYWOZ NIECZYSTO SCI
CIEKEYCH POCHODZACYCH Z NIERUCHOMO SCI WSPOLNOT
MIESZKANIOWYCH ZARZADZANYCH PRZEZ ZARZ AD EKSPLOATACJI
ZASOBOW_KOMUNALNYCH W KOWARACH ".

Znak postepowania 8/IN/PU/1623/2011
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INSTRUKCJA DLA OFERENTOW
DO PRZETARGU PISEMNEGO (OFERTOWEGO)

Ogtoszenie 0 przetargu zostalo zamieszczowestronie internetowejzedu Miasta
www.bip.kowary.pl oraz na tablicy ogtos#en siedzibie Organizatora.
|. Organizator:

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 71823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 230505414

Il. Tryb przetargu:

Postpowanie przeprowadzenie jest twbie przetargpisemnego ofertowego zgodnie z ustaw
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilfz. U. z 1964 r. nr 16, poz. 93 z gaiejszymi
zmianami.)

lll. Opis przedmiotu przetargu:

1.Przedmiotem przetargu jest opméanie zbiornikdw bezodptywowych i wywo6z niecayst ciektych
zgodnie z ustawz dnia 13 wrzénia 1996 r. 0 utrzymaniu czyst i porzdku w gminach (Dz. U. z 1996r.
Nr 132, poz. 622 ze zm.), z nieruchd@giavspélnot mieszkaniowychetdacych w zaradzie ZEZK w
Kowarach wymienionych w zatzniku Nr 1do umowy

2. Zakres przedmiotu przetargu obejmuije

Mechaniczne wypompowanie nieczystiociektych ze zbiornikdw bezodptywowych przy porgoc
samochodu asenizacyjnego, transport niecggstoektych i ich zrzut do punktu zlewnego wraz z
pokryciem wszelkich kosztéw z tym zygianych. Wywo6z nieczystoi ciektych kzdzie
dokonywany na zgtoszenie telefoniczne Organizgtotevierdzone faxem niezwlocznie niezpdej
niz do 8 godzin licac od czasu zgtoszenia. Kdorazowy wywoz nieczysfoi ptynnych musi b§
potwierdzony czytelnym podpisem ( hazwisko igimajemcy lub wiéciciela okrélonego lokalu
w budynku z ktérego nagiowa: bedzie wywoz nieczyskei. W wypadku braku podpisu , lub
nieczytelnego podpisu niedn uznawane faktury za wywoz.

Wywoz nieczystéci ciektych odbywa sie bedzie do punktu zlewnego, ktéry znajduje i
Kowarach przy ul. Jeleniogorskiej 39 Karkonosksteyn Wodocigéw i Kanalizacji oddziat w
Kowarach z kté wykonawca musi miepodpisaa umow na zrzut.

Pojazdy asenizacyjne muaszpetnid warunki techniczne oké®ne w Rozporzdzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 12 listopada 2002 r. (Dz.Nt.193, poz. 1617 z dnia 22 listopada 2002r.)
Winny by wyposaone w odpowiednidiugas¢ wezy, zapewniajce sprawne wykonanie ustugi ( dhégo
wezy uzaleniona jest od odlegkgi usytuowania szamba do miejguastoju pojazdu).

IV. Terminy wykonania zamowienia:

Termin wykonania zamowieniad dnia podpisania umowy do dnia 31-03-2012r

V. Zamawiajacy nie dopuszcza zlecania wykonania przedmiotu umwy podwykonawcom.
VI. Warunki udziatu w przetargu oraz sposob dokonaria oceny spetnienia tych warunkow.
W przetargu mogbrat udzid oferenci, ktorzy spetainastpujace warunki:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania oklenej dziatalnéci lub czynnéci, jezeli
ustawy naktadajobowirzek posiadania takich uprawnisj.

a) posiadaj zezwolenie wydane przez Burmistrza Miasta Kowagayodbieranie

nieczystdci ciektych znieruchomeci zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 1) ustawy

Z dnia 13 wrzénia 1996 r. o utrzymaniu czyst i porzadku w gminach (Dz. U. z 1996 r.



Nr 132, poz. 622 ze zm.),

b) Zaakceptuj Regulamin utrzymania paydku i czystdci na terenie miasta Kowary
Uchwata nr XLVII/262/06 Rady Miejskiej w Kowaraahdnia 29 czerwca 2006r. i nr XXXIX

/205/09 z dnia 20 kwietnia 2009r

2. Posiadaj niezledng wiedz i doswiadczenie oraz dysporupotencjatem technicznym i osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstapisemne zobowkzanie innych podmiotow

do udostpnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnychvglikonania zamdéwienia, tj.:

a)dysponuj sprztem do obstugi w zakresie odbioru i wywozu nieca§st ciektych, co najmniej 1

w0z asenizacyjny

b)wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed dnigszczcia postpowania o udzielenie

zamoOwienia,a jezeli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy —w tym okresigamoéwienia w

zakresie wywozu nieczysio ciekltych, o 4cznej wartéci nie mniejszej ri 45tys. zt.

3. Znajdup si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewa@@gj wykonanie zamowienia.

a) Optacon polis;, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdegjze Wykonawca jest

ubezpieczony od odpowiedziakod cywilnej w zakresie prowadzonej dziatatobgospodarczej

na kwote 45 tys. zt okres ochrony ubezpieczenia musi odpadaé¢ okresowiswiadczenia ustugi.

Sposéb dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziaiv posgpowaniu.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w pogpowaniu dokonana kedzie w oparciu o zi@one
przez Wykonawcow w niniejszym postpowaniu dokumenty oraz égwiadczenia.

VIl. Wykaz oswiadczer i dokumentow, jakie maj dostarczy¢ oferenci w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w przetagu.

1. Dokumenty wymagane:

1) Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoraatacznik nr 1 do instrukcji

2) Aktualny odpis z wikxiwego rejestru KRS albo aktualne Swidczenie o wpisie do
ewidencjidziatalngci gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagapvpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, wystawione nie wgaiej niz 6 miestcy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

3) Aktualne zawiadczenia wiéciwego naczelnika Uedu Skarbowego oraz wdewego
oddziatuzaktadu Ubezpiecze Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpeta Spotecznego
potwierdzajce odpowiednio,ze wykonawca nie zalega z optacaniem apdadv, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i exmmie, lub Zaviadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozienie na raty zalegtych ptateo lub wstrzymanie
w catasci wykonania decyzji wisciwego organu -_wystawione nie wéneej niz 3 miesace przed
uptywem terminu skiadania ofert,

4) Oswiadczenie z wykorzystaniem wzoru zalacznik nr 3 do instrukciji

5) wzor umowy wraz z zatznikiem /zaakceptowanefzalacznik nr 6 instrukcji

6) Zezwolenie wydane przez Burmistrza Miastawary na odbieranie nieczy&tociektych

z nieruchomexi zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt Wytawy z dnia 18vrZeSnia 1996 r. o utrzymaniu
czystaci i porzadku w gminach (Dz. U. z 1996 r., Nr 132, poz. @2zm.),

7) Wypetniony i podpisany przez osoby upriwe przez Oferentawykaz niezbdnych do
wykonania nargdzi i uradze, jakimi dysponuje Wykonawca co najmniej 1 wozrazacyjny —
sporadzonywedtug Zafacznika Nr 4 do instrukcji

8) Wypetiony i podpisany przez osoby uprawei przez Oferenta wykaz wykonanych ustug
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem weeaiezpos¢powania oudzielenie zamoéwienia, a z@i
okres prowadzenia dziatakw jest krotszy — w tym okresedpowiadajcych swoim rodzajem i
wartascia ustugom stanowcym przedmiot zamdéwienia,mdaniem ich wartei przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow — spardzony wgZatacznika Nr 5 do instrukcji, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie np. referencje zamdwienia w zakresie wywozu
nieczystdci ciektych, o 4cznej wartéci nie mniejszej i 45tys. zt. brutto

9) Oplacon poliss, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdegjze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedziakod cywilnej w zakresie prowadzonej dziatatobgospodarczej

na kwote 45 tys. zt okres ochrony ubezpieczenia musi odpada¢ okresowiswiadczenia ustugi.




W przypadku Oferentéw wystepujacych wspélnie(Np. konsorcjum ) kaly ze Wspotoferentéw

sklada oddzielnie dokumenty wymienione .pR3, 4. W odniesieniu do pozostatych dokntdéw
(oswiadczeh) Oferent ten sktada jeden dokument wspolny dlaystkich Wspotoferentow

Wypetniapc formularz ofertowy, jak réwnie inne dokumenty powotage s¢ na ,Oferenta”, w
miejscu ,nazwa i adres Oferenta” uglewpis& dane dotycxe czionkdéw konsorcjum a nie
petnomocnika konsorcjum.

Sposo6b przedktadania dokumentéw zalczonych do oferty:

Wymienione dokumenty madyy¢ przediazone w formie oryginatuub kserokopii péwiadczonejza
zgodndi¢ z oryginatem przez Oferenta, zgodniezasadami reprezentacji oomymi w
dokumencie rejestrowym, lub przez upszw@nego przedstawiciela oferenta. zHa
zapisana strona przedstawia niezhdng dla spetnieniavarunkéw zamdwienia stawianych
przez Organizatora && winna by opatrzona klauzula zazgodngé z oryginatem oraz
czytelnym podpisem lub imienm pieczitka i podpisem.

W przypadku, gdy przedstawiona ksero&kamkumentu jest nieczytelna lub budaitpliwosci, co
do jego prawdziwgci, a Organizator nie nie sprawdz jej prawdziwdgci w inny sposéb me on

zada® przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwiendgj kopii dokumentu.

VIII. Udzielanie wyja $nien
Osoby upowanione ze strony Organizatora do udzielania wnigh dotyczicych przetargu:

W sprawie przedmiotu przetargu:
Anna Sikorska nr tel. 075 7182308 od poniedziaapdtku w godz. 9.00-15.00

W sprawie procedury przetargowe;j:
Lestaw Skowron nrtel. 075 7182308 od poniedzialapatku w godz. 9.00-15.00

IX. Wadium

1. Warunkiem udzialu w pogbowaniu jest wniesienie przed terminem skfadanetovadium w
wysokasci 1.000 zi.

2. Wadium naley wnies¢ w pienadzu przelewem na rachunek bankowy Zamawego w Banku
PKO BP o/Kowary nr 45102021240000810200110635

3. Wniesienie wadium w pieailzu kzdzie skuteczne, jeli z chwily otwarcia ofert znajdzie ¢ono na
rachunku bankowym Zamawigiego.
4. Wykonawca, ktory nie wniesie wadium zostanie wykluty z posipowania, a jego oferta zostanie
uznana za odrzucen
5. Zamawiagy zwraca niezwtocznie wadium zgli:
- Zamawiajcy uniewanit postpowanie
- Po wyborze najkorzystniejszej oferty

6. Zamawiajcy niezwtocznie dokona zwrotu wadium na pisemnyosek wykonawcy:
- Ktéry wycofat ofert przed uptywem terminu do sktadania ofert,
- Ktory zostat wykluczony z pagtowania,
- Ktérego oferta zostata odrzucona.

a. Wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrawstanie zatrzymane w przypadku, gdy
Wykonawca:
- Odméwi podpisania umowy na warunkach glomych w ofercie,
- Zawarcie umowy stanie siemaliwe z przyczyn leacych po stronie wykonawcy.

X. Opis przygotowania oferty.

Przygotowanie oferty.



1) Oferta oraz dokumenty =zwmane z pogpowaniem przetargowym muaszby¢ sporadzone

w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadyjofert.

3) Oferent mae zlazy¢ w przetargu wydcznie jedn ofert.

4) Oferta oraz wszystkie zgizniki wymagag podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy

w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktegpestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz

przepisami prawa. Za czytelny podpis Organizatayjpruje odeczny podpis zteony w sposéb

umazliwiajacy jednoznaczne ustalenie imienia i nakai osoby podpisagej lub nieczytelny

wraz z piecztka okreslajaca imig i nazwisko osoby podpisige;.

5) Jeeli oferta i zadczniki zostan podpisane przez upowaonego przedstawiciela Oferenta,

nalezy dolaczy¢ wiasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawietawszystkie wymagane dokumenty§wiadczenia i zafczniki,

ktérych mowa w tr&ci niniejszej instrukcji

7) Dokumenty powinny @y sporadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstyymi przez

Organizatora wzorcami - zgiznikami, a w szczegoéldoi zawiergd wszystkie informacje oraz

dane.

8) Poprawki w ofercie mugady¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem ogobpisujice]

ofert.

9) Wszystkie strony oferty powinny dyponumerowane w kolejgfm 1 parafowane,

spicte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegzy mazliwos¢ dekompletacji zawartgi oferty.
10)Wykonawca powinien umdei¢ ofert w dwoch zamkrtych kopertach:

zewrgtrznej i wewgtrznej.

Koperta zewrgtrzna ma by¢ zaadresowana wg poriszego Wzoru:

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych

58-530 Kowary ul. Dworcowa 11

Z dopiskiem

.Przetarg pisemny ofertowy na opr@&nianie zbiornikdw bezodptywowych i wywo6z nieczysKti
cieklych z nieruchomdci wspolnot mieszkaniowych zargdzanych przez ZEZK w Kowarach - nie
otwiera¢ przed 28.03.2011r. Godz 11.15

Koperta wewrgtrzna, poza oznakowaniem jak whkej musi by opisana nazw i adresem
Wykonawcy.

XI. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktadat w Zarzadzie Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach pey
ul. Dworcowej 11 do dnia 28.03.2011r. do godz. 10.00sekretariacie zarzdu.

2. Otwarcie ziazonych ofert nasgpi w dniu 28.03.2011r. 0 godz. 11.15 w siedzibie Zadu

Eksploatacji Zasobow Komunalnych pokoj nr 15

Oferty powinny by dostarczone za zwrotnym potwierdzeniem g ich przez Organizatora. W
przypadku korzystania z ustug pocztowych, Orgapizaznaje za termin zienia oferty — termin i
godzirg potwierdzenia odbioru przesytki przez Organizatora

3. Sesja otwarcia ofert.

Podczas otwarcia ofert przekazane zastaas¢pujace informacje: nazwy (firmy) oraz
adresywykonawcow, a take informacja dotycgea ceny, terminu wykonania zamowienia i
warunkoéw ptatnéci zawartych w ofertach.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng¢ oprozniania zbiornikow bezodptywowych i wywo0z nieczystxi cieklych z nieruchomdci
wspolnot mieszkaniowych zargdzanych przez ZEZK nalezy podaé w przeliczeniu na 1m3
wywiezionychsciekow.

2. Oferowana cenaproézniania zbiornikow bezodptywowych i wywdz nieczysti cieklych za 1 m3
ma charakter ryczattu musi uwzdhiat wszelkie koszty nieztline do wykonania przedmiotu przetargu (w



oparciu o otrzymany w instrukcji opis przedmiotagiargu).
3. Cenr oferty naley poda w ,Formularzu ofertowym” — zatznik 1 do instrukcji

Uwaga! Okrellone wynagrodzenie ryczattowe zgodnie z art. 632.Kaeni funkcie ustalonego z goéry i ostatecznego
wynagrodzenia bez wzglu na rzeczywiste naktady pracy i inne naktady, le®dkaq sie konieczne do wykonania
przedmiotu umowy. Ryczalt umowny stanowi zaspokigenszczenia Wykonawcy o wynagrodzenie za wykamani
przedmiotu umowy nawet wtedy gdy w czasie jegostdmné nie mgna byto przewidziérozmiaréw i kosztow
wykonania jak réwnié¢ wtedy kiedy okoliczni te datyby si przewidzi€, ale strony nie uwzgbnity ich, bgd? tez
uwzgkdnity w niedostatecznej mierze.

4. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalelo obowazkow Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz podatkeyagwym.
5. Cena winna hiypodana w ztotych polskich z doktadwta do dwdch miejsc po przecinku.

XIII. Kryteria oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty Organizator bedzie sk kierowat kryteriami:

Cena ofertowa — 100 %
Ocena = oferta 0 najnkszej cenie / cena badanej oferty * 100% * 100 pkt

Wykonawca maze uzyska& podczas badania i oceny ofert maksymalnie 100 pkt.

2. Spos6b oceny ofert wg powsszego kryterium:

1) Oferta, ktéra uzyska naptej punktéw przyznanych w oparciu o alste kryterium,
zostanie uznana za najkorzystnigjspozostate oferty zostansklasyfikowane zgodnie z §tmg
uzyskanych punktéw.

2) Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykayaktory uzyska najwisz ilosé
punktéw.

XIV. Termin zawarcia umowy

1. Organizator poinformuje Oferenta, ktéregerts# zostanie wybraramiejscu i terminie
podpisania uméw.

XV. Warunki umowy

1. Wykonawca podpisze zi@y ze wspolnot osolbrumows .

2. Umowy zawarte zostanz uwzgtdnieniem postanowte wynikajcych z tréci niniejszej
instrukcjioraz danych zawartych w ofercie.

3. Sposab naliczania kar umownych

3.1. Za odsipienie od umowy przez Zleceniodayz przyczyn za ktére ponosi odpowiedzidgiho
Wykonawca kdzie naliczana kara umowna w zadesci od wartdci umowy w nasfpujacych progach
- do 2000 zt w wysakn 1000,00 zt.

- 2000 - 10000 z w wysckd 2000,00 zt.

- powyzej 10000 zt w wysokoi 3000,00 z

3.2. W przypadku stwierdzenia przez Zleceniodamie wykonania §dz nienaleytego wykonania ustugi
(np. nie terminowego) Zleceniodawca ma prawo mgdi&are umowry W nasgpujacych progach

- do 2000 zi - w wysakd 150,00 zt za kaly dziex zwloki
- 2000 - 10000 zt. - w wyscko 200,00 zt za kaly dzier zwtoki
- powyzej 10000 zt - w wysokoi 300,00 zt za kaly dzier zwtoki

5.Postanowienia umow zawarto we wzorze umowy , kééaaowizatacznik nr 6 do instrukcji

XVI. Zawiadomienie o wyborze oferty

Niezwitocznie po wyborze oferty Organizator zaweiad \Wykonawcow, ktorzy zigyli oferty o
wynikach przetargu, podgj nazwe (firme) siedzile i adres wykonawcy, cerktérego
oferte  wybrano.
Informacje, o ktérych mowa zostamamieszczone na stronie internetowejyw.bip.kowary.pl
oraz na tablicy ogtoszen siedzibie Zamawiagego, ul. Dworcowa 11 w Kowarach




XVII. Postanowienia koncowe.

Organizator zastrzega sobie prawo do swobodnego wytu oferty oraz do uniewaznienia przetargu
bez podania przyczyny.
W sprawach nieuregulowanych zastosowaniga n@zepisy Kodeku cywilnego.
Instrukcja zawiera :
1. Formularz ofertowy do wypetnienia przez Oferentahcznik 2
2.0Oswiadczenia Oferenta o spetnieniu warunkémzialu w pospowaniu
—zakznik 3
3. Wykaz nieztdnych do wykonania zamoéwienia r@z i uradzer, jakimi dysponuje
Oferent — zaicznik nr 4
4. Wykaz ustug — zaéznik nr 5
5. Wzory umow wraz z zgtznikiem nr 1 ,Wykaz nieruchondoi” — zakcznik 6

ZATWIERIBM



