GMINA MIEJSKA KOWARY
UL. 1 MAJA 1a, 58-530 KOWARY, NIP 611-00-04-982 - ZARZAD
EKSPLOATACJI ZASOBOW KOMUNALNYCH ( zaklad budzetowy)
UL. DWORCOWA 11, 58-530 KOWARY.

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zaméwieniu o wysokosci do 130.000 PLN

Przedmiot zaméwienia :
Biezaca obsluga wewnetrznych instalacji elektrycznych w obiektach
komunalnych zarzadzanych przez ZEZK w Kowarach i lokalach
bedacych wlasnoscia Gminy Kowary usytuowanych w budynkach
wspolnot mieszkaniowych w 2022r.

Oznaczenie przedmiotu zamdéwienia wg CPV

Nazwa: Uslugi w zakresie napraw i konserwacji instalacji
elektrycznych Kod: 50711000-2

Zalaczniki:

Nr 1 Formularz oferty

Nr 2 Wzér umowy

Nr3 Wykaz budynkéw komunalnych

Nr 4 Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw postepowania
Nr 5 Oswiadczenie RODO

DYREKTOR
\éﬁ‘k Nteha

ZATWIERDZAM:

Kowary dn. 2021.12.08



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1. ZAMAWIAJACY

GMINA MIEJSKA KOWARY UL. 1 MAJA la, 58-530 KOWARY, NIP 611-00-04-982 -
ZARZAD EKSPLOATACJI ZASOBOW KOMUNALNYCH ( zaktad budzetowy)

UL. DWORCOWA 11, 58-530 KOWARY.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do skladania ofert zgodnie z art. 2 pkt. 1.1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
22019 1. poz. 2019 z dnia 11 wrzesnia 2019)

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Biezaca obsluga wewnetrznych instalacji elektrycznych w  obiektach komunalnych
zarzadzanych przez ZEZK w Kowarach i lokalach bedacych wiasnoécia Gminy Kowary
usytuowanych w budynkach wspélnot mieszkaniowych w 2022r
Kod CPV 50711000-2.

4. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH
5. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zaméwienia od dn. 01.01.2022r do dn. 31.12.2022r

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Oferenci spelniajgcy warunki okreslone w
niniejszej instrukcji oraz :
7.1. Posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jesli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

7.2. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

7.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

8. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJACE
SPEENIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Na potwierdzenie powyzszego Oferenci przedtoza nastepujgce dokumenty:

» Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne za$wiadczenie o wpisie do CIEDG.

» Dokumenty stwierdzajace, Ze osoby, ktére bedg wykonywaé zamOwienie, posiadajag wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy nakltadaja obowigzek posiadania takich uprawnien

(uprawnienia energetyczne pomiarowe )

» Potwierdzone referencje o wykonanych ustugach tozsamych z przedmiotem zamowienia



z ostatnich trzech lat.

® Oplacong polis¢ lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze;.

Dokumenty moga by¢ dostarczone w formie oryginaléw lub kserokopii po$wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce. Zamawiajacy w celach poréwnawczych moze zazadaé
przedstawienia oryginatow lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentéw.

9.0PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH INSTRUKCJI
9.1 Wszelkie oswiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazywac beda pisemnie. O$wiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomoca telefaksu lub maila .
10.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA SIE Z

OFERENTAMI.

10.1. Osobami uprawnionymi do udzielania wyjasnieni ze strony Zamawiajacego jest P. Lestaw
Skowron Z.E.Z.K. tel.757182308 wew.42 codziennie, z wyjatkiem sobdt i dni ustawowo wolnych
od pracy w godz. 9-15 w wypadku jego nicobecnoéci P. Sebastian Krzesdlak telefon j.w. wew. 46

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

11.1. Skladajacy oferty pozostaja nig zwigzani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert .

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

12.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny umozliwiajacy jej
rozpatrzenie.

12.2. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i przedlozeniem oferty ponosi oferent
niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego.

12.3. Oferty nalezy skladaé w nieprzejrzystej i trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢
opatrzona nazwa i dokladnym adresem oferenta oraz oznakowana: ,, GOTOWOSC DO
OBSLUGI INST. ELEKTRYCZNYCH BUD. KOMUNALNE® . NIE OTWIERAC
PRZED 17.12.2021R. Zamawiajacy nie odpowiada za skutki braku zachowania powyzszych
warunkow przez oferentow.

12.4. Oferent powinien zlozy¢ oferte w 1 egzemplarzu (oryginat). Oferta powinna by¢ napisana
pismem maszynowym np. wydruk z drukarki komputerowej. Wszystkie strony oferty powinny
by¢ ponumerowane i podpisane przez osobg uprawniong do wystepowania w imieniu oferenta.

12.5. Skladane zaswiadczenia, os§wiadczenia i zataczniki muszg by¢ dokumentami oryginalnymi lub
kserokopiami po$wiadczonymi za zgodnos¢ z oryginalem przez Oferenta.

12.6. Oferta winna zawiera¢ spis zalacznikow wymaganych niniejszg instrukcja i ponumerowanych
w/g. kolejnosci wynikajgcej z instrukcji

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
13.1.0ferty nalezy skladaé¢ w Zarzadzie Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach



przy ul. Dworcowej 11 do dnia 17.12.2021r. do godz. 10.00 w sekretariacie.
13.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesunigcia terminu skiadania ofert, ale wyltgcznie przed
uplywem terminu skladania ofert. W takim przypadku wszystkie prawa i obowigzki
Zamawiajacego i oferenta odnoszace si¢ do terminu pierwotnego beda odnosily si¢ do terminu

zmienionego.
13.3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

13.4. W dowolnym momencie przed uptywem terminu do sktadania ofert oferent moze zmienié lub

wycofaé swojg oferte.

13.5. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 17.12.2021r. o godz. 11.15 w siedzibie Zarzadu
Eksploatacji Zasobéw Komunalnych pok. Nr 15.

13.6. Przy otwarciu ofert moga by¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

13.7 Otwarcie ofert bedzie poprzedzone policzeniem otrzymanych ofert, stwierdzeniem
nienaruszalnodci kopert z ofertami. Podanie do wiadomosci kwoty jaka Zamawiajacy

przeznaczyt na wykonanie zaméwienia.
13.8. Przebieg publicznego badania ofert:

Po otwarciu ofert podaje si¢ imie nazwisko, nazwe (firmg) oraz adres (siedzibe) wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania

zaméwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkow platnosci zawartych w ofercie.
13. 9. Zawarcie umowy nastgpi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1.Wykonane roboty beda rozliczane kosztorysami powykonawczymi wg zaoferowanej stawki
roboczogodziny brutto , ceny materialow i sprzetu wg sekocenbudu z okresu wbudowania wg
aktualnie obowigzujgcych Katalogéw Nakladow Rzeczowych.

15. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
15.1. Kryteria wyboru oferty

» Wysoko$¢ stawki roboczogodziny brutto - 100 pkt.

SPOSOB OCENY OFERT

Przy wyborze oferty na poszczegblne zadania Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacym
kryterium:

-  OFEROWANA STAWKA BRUTTO -100 pkt

Ocena = (oferowana stawka brutto minimalna /stawka brutto badanej oferty) x 100pkt

Najkorzystniejszg ofertg bedzie ta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.



16. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

16.1 Wzér umowy, ktéra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygnigcia przetargu stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji .

17. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
LRODO”, informuje, ze: [ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w
Kowarach, ul. 1 Maja 1a, 58-530 Kowary; [ inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie
Miejskim w Kowarach jest Pan Roman Zelga, kontakt: adres e-mail: 577 070 855,
romanzelga@elitpartner.pl ; 0 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn:
Remont lokali mieszkalnych w budynkach komunalnych administrowanych przez ZEZK w
Kowarach wg wykazu w ramach Programu integracji spolecznosci romskiej w Polsce w latach
2014-2020. prowadzonym w trybie zapytania cenowego; [ odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp™; [ Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane,
zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy; [l obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych
bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy
Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu 0 udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp; Ll w odniesieniu do Pani/Pana danych
osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 74
RODO;

00 posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; b) na
podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; ¢) na podstawie art.
18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; d) prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO; [ nie przystuguje Pani/Panu: a) w
zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych; b) prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; ¢) na podstawie art. 21 RODO
prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki: zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy, zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o speinieniu
warunkéw zatacznik nr 3 - Wzér umowy zatgcznik nr 4 - O$wiadczenie w zakresie wypelniania
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.






