GMINA MIEJSKAKOWARY
UL. 1 MAJA 1la, 58-530 KOWARY, NIP 611-00-04-982 -ZARZAD
EKSPLOATACJI ZASOBOW KOMUNALNYCH ( zaktad bud zetowy)

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zamowieniu o wysokéci do 30.000 euro

Przedmiot zamoéwienia :

Gotowos¢ do biezacej obstugi wewrtrznych instalacji elektrycznych
w budynkach i na rzecz wspolnot mieszkaniowych zagzlzanych
przez ZEZK w Kowarach 2018r.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg CPV

Nazwa: Ustugi w zakresie napraw i konserwacji instaciji
elektrycznych Kod: 50711000-2

Numer sprawy 2N/ZPU/2/18

Zataczniki:

Nr 1 Formularz oferty

Nr 2 Wzér umowy

Nr 3 Wykaz wspolnot mieszkaniowych
Nr 4 édwiadczenie

Kowary dn. 2018.01.02

ZATWIERDZAM:



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1. ZAMAWIAJ ACY
GMINA MIEJSKA KOWARY UL. 1 MAJA 1la, 58-530 KOWARY NIP 611-00-04-982 - ZARXD
EKSPLOATACJI ZASOBOW KOMUNALNYCH ( zaktad bugtowy)

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do sktadania ofert zgodnie z gokt48 ustawyPrawo zaméwig publicznych (Dz. U. z
2016 r. poz. 1920)

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Gotowa¢ do biezacej obstugi wewstrznych instalacji elektrycznych w budynkach iraacz

wspolnot mieszkaniowych zayjdzanych przez ZEZK w Kowarach. Kod CPV 50711Q00-

4. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT CZ ESCIOWYCH
5. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od dn. 11.01.2018do dn. 31.12.2018r

7. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie zamoOwienia m@g ubiegé sie Oferenci spetniacy warunki okrélone w
niniejszej instrukcji oraz :

7.1. Posiadaj uprawnienia do wykonania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jesli ustawy
naktadag obowhzek posiadania takich uprawnie

7.2. Posiadaj niezledna wiedz i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, azealdysponuy
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

7.3. Znajduy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsiaj wykonanie zamdéwienia.
8. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJ ACE
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU.
Na potwierdzenie powygzego Oferenci przedte nastpujace dokumenty:
» Aktualny odpis z wtéciwego rejestru albo aktualnespaadczenie o wpisie do CIEDG.

» Dokumenty stwierdzage,ze osoby, ktére dila wykonywa zamdwienie, posiadaywymagane
uprawnienia, jeeli ustawy naktadajobowhzek posiadania takich uprawnie

(uprawnienia energetyczne pomiarowe )
» Potwierdzone referencje o wykonanych ustugaébkamych z przedmiotem zaméwienia
Z ostatnich trzech lat.

e Opfacon poliss lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzapo, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedziakwd cywilnej w zakresie prowadzonej dziatadoo



gospodarczej.

Dokumenty mog by¢ dostarczone w formie oryginatdw lub kserokopiisw@dczonej za
zgodnd¢ z oryginatem przez WykonawcZamawiajcy w celach porownawczych e zaadat
przedstawienia oryginatéw lub notarialnie potwierdych kopii dokumentow.

9.0PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DOTYCZ ACYCH INSTRUKCJI
9.1 Wszelkie éwiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacjeméaviapcy i
Wykonawca przekazywabeda pisemnie. Gwiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomtalefaksu lub maila .
10.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA S |E Z

OFERENTAMI.

10.1. Osobami uprawnionymi do udzielania wyen ze strony Zamawiagego jest P. Lestaw
Skowron Z.E.Z.K. tel./fax 7614-805 tel.757182308ww&2 codziennie, z wytkiem sobdt i dni
ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypadkgoj@ieobecn&i P. Sebastian Krzkak

telefon j.w. wew. 46

11. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

11.1. Skfadajcy oferty pozostaj nia zwiazani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dhaej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert .

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

12.1. Oferta powinna ldysporadzona w ¢zyku polskim w sposob czytelny umviajacy jej
rozpatrzenie.

12.2. Wszystkie koszty zwdane ze sposarlzeniem i przedizeniem oferty ponosi oferent
niezalenie od wyniku posfpowania przetargowego.

12.3. Oferty nalgy sktad& w nieprzejrzystej i trwale zamksiej kopercie. Koperta powinna by
opatrzona nazwv i doktadnym adresem oferenta oraz oznakowgn&@OTOWO SC DO
OBSLUGI INST. ELEKTRYCZNYCH WSPOLNOTY"” . NIE OTWI ERAC PRZED
10.01.2018RZamawiajcy nie odpowiada za skutki braku zachowania peaych warunkéw
przez oferentow.

12.4. Oferent powinien zhy¢ ofere w 1 egzemplarzu (oryginat). Oferta powinnacbhyapisana
pismem maszynowym np. wydruk z drukarki komputejowészystkie strony oferty powinny
by¢ ponumerowane i podpisane przez @soprawnior do wystpowania w imieniu oferenta.

12.5. Sktadane #Zwiadczenia, éwiadczenia i zajczniki musza by¢ dokumentami oryginalnymi lub
kserokopiami péwiadczonymi za zgodré z oryginatem przez Oferenta.

12.6. Oferta winna zawietaspis zaicznikOw wymaganych niniejganstrukcja i ponumerowanych
w/g. kolejnaci wynikajacej z instrukcji

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT
13.1.Oferty nalezy sklada¢c w Zarzadzie Eksploatacji Zasobow Komunalnych w Kowarach



przy ul. Dworcowej 11 do dnia 10.01.2018r. do god20.00 w sekretariacie.

13.2 Zamawiajcy zastrzega sobie prawo przesara terminu skiadania ofert, ale wgknie przed
uptywem terminu skladania ofert. W takim przypadkuszystkie prawa i obowkki
Zamawiajcego i oferenta odnogze s¢ do terminu pierwotnegoetda odnosity s¢ do terminu

Zmienionego.
13.3. Oferty ztaone po terminie niedala rozpatrywane.

13.4. W dowolnym momencie przed uptywem terminwskiadania ofert oferent me zmiené lub

wycofat swop ofert.

13.5. Otwarcie zi@onych ofert nasgpi w dniu 10.01.2018r. o0 godz. 10.30 w siedzibie zadu
Eksploatacji Zasobéw Komunalnych pok. Nr 15.

13.6. Przy otwarciu ofert madpy¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

13.7 Otwarcie ofert dmlzie poprzedzone policzeniem otrzymanych ofert, iestizeniem
nienaruszaln&ci kopert z ofertami. Podanie do wiaddfoio kwoty jaka Zamawiagcy

przeznaczyt na wykonanie zamowienia.
13.8. Przebieg publicznego badania ofert:

Po otwarciu ofert podaje ¢siimie nazwisko, nazw (firme¢) oraz adres (siedzh wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a zakinformacje dotycxe ceny oferty, terminu wykonania

zamoOwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkéatnaci zawartych w ofercie.
13. 9.Zawarcie umowy nagpi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawsapo

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1.Wykonane roboty ¢da rozliczane kosztorysami powykonawczymi wg zaofernej stawki
roboczogodziny brutto , ceny materiatow i spizwg sekocenbudu z okresu wbudowania wg
aktualnie obowjzujacych Katalogdw Naktadow Rzeczowych.

15.0PIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
15.1. Kryteria wyboru oferty

* Wysoka¢ stawki roboczogodziny brutto - 100 pkt

SPOSOB OCENY OFERT

Przy wyborze oferty na poszczegdlne zadania Zaajgoyi bedzie kierowat si nastpujacym
kryterium:

- OFEROWANA STAWKA BRUTTO -100 pkt

Ocena = (oferowana stawka brutto minimalna /stawkabrutto badanej oferty) x
100pkt



Najkorzystniejsz oferta bedzie ta, ktdra uzyska najgkisz ilos¢ punktow.

16. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

16.1 Wzor umowy, ktéradolzie podpisana w wyniku rozstrzygoia przetargu stanowi
zadcznik nr 2 do niniejszej specyfikacji .



