Dyrektor Zarzadu Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach oglasza naboér na stanowisko referent
ds. administracji

1. Wymagania preferowane:

a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztalcenie co najmniej srednie o profilu administracyjnym lub technicznym,
¢) spetnienie wymagan okre$lonych w art. 6 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach ~ samorzadowych,

2. Mile widziane:

a) mile widziana znajomo$¢ przepisow z zakresu ustawy o wilasnosci lokali i ustawy o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie Kodeksu cywilnego.

b) staz pracy w administracji publicznej lub przedsigbiorstwie zarzadzajacym wspdlnotami mieszkaniowymi,
c¢) kreatywnosé¢, samodzielnosc,

d) komunikatywnos$¢, umiejgtnosé pracy w zespole,

e) sumienno$¢ i rzetelnosce,

f) terminowos¢ i systematycznos¢,

g) duza odporno$¢ na stres, umiejgtnosc radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

h) umiejetnos$¢ organizacji na stanowisku pracy £

i) umiejetnos¢ obstugi komputera w srodowisku Windows, Office,

J) prawo jazdy kat. B

3. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyijny,

c) oswiadczenie o tresci: ,,Posiadam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam w pehni z praw
publicznych, nie bytam (bytem ) skazana(y) prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe”,

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych: wyksztalcenie ( kserokopia dyplomow), kwalifikacje i umieje¢tnosci
(dokumenty potwierdzajace ukonczone szkolenia),

e) o$wiadczenie RODO. :

4. Miejsce i termin skladania dokument6w:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,Nabor na
stanowisko referent ds. administracji” w sekretariacie Zarzadu Eksploatacji Zasobow Komunalnych w
Kowarach lub przesla¢ na adres: Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach ul. Dworcowa 11
58-530 Kowary, w terminie do dnia 05.06.2020 roku do godziny 15:00.

5. Informacje dodatkowe:

.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie. Informacja dotyczaca wyniku postgpowania konkursowego zostanie umieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kowarach.

Informujemy takze, ze skontaktujemy si¢ wylacznie z wybranymi kandydatami.

Kowary, dnia 27.05.2020 roku




