Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 71823-08
NIP 611-02-04-391 Regon 230505414

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zamowieniu o wysokgci do 14.000 euro

Przedmiot zamowienia :

Gotowas¢ do wykonania ustug kominiarskich w budynkach i na
rzecz wspolnot mieszkaniowych zaeglzanych przez ZEZK w
Kowarach w 2011r.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg CPV
Nazwa:Ustugi czyszczenia piecow i kominowlod: 74724000-0
Numer sprawy23/IN/ZPU/7962/10

Zataczniki:

Nr 1 Formularz oferty
Nr 2 Wzdbr umowy

Nr 3 Wykaz budynkéw
Nr 4 Gwiadczenie

Kowary dn. 2010.12.06

ZATWIERDZAM:



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1 ZAMAWIAJ ACY

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach wkdbcowa 11 tel. 757182308
757182570 fax. 7614805

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do skltadania ofert zgodnie z gokt48 ustawy Prawo zamowi@ublicznych z
dnia 29.01.2004r. z pdiejszymi zmianami.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest gota&ao wykonania ustug kominiarskich w budynkachai n
wspoélnot mieszkaniowych zajdzanych przez ZEZK w Kowarach w 2011r.

Uszczegotowieniem przedmiotu zamdéwienia jest wykazynnasci do wykonania:

1. Czyszczenie przewodéw kominowych  (dymowego, ispalego,
wentylacyjnego) od palenisk nieprzemystowych z vayiiem i wyniesieniem
sadzy z budynku /potwierdzenie wykonania czytedogpis najemcy lokalu
po wykonaniu ustugi/ t przewod

2. Odgruzowanie przewodu kominowegagdnie z wykuciem i zamurowaniem
otworéw pomocniczych / przy wycenie najeuwzgkdni¢ koszty materiatov
/z wystawieniem protokotu odbiorutprzewaod.

3 Przeprowadzenie inwentaryzacji aolzen grzewczo-kominowych w
budynkach: podczenia dymowe, spalinowe, wentylacyjne /dokument
czytelny wydruk z komputera z naniesieniem categmika z kanatami/ 4
podiaczenie.

4. Sprawdzenie stanu technicznego przewodéw komjalow(dymowych,
spalinowych i wentylacyjnych) oraz ustalenie praytavadliwego dziatania
urzadzen grzewczo — kominowych w budynkach wraz z wydanprotokotu i
zalecé /dokument czytelny wydruk z komputera z naniesignicatego
komina z kanatami/+yczalt za jedng klatk ¢ schodowy.

5. Wydanie pisemnej opinii do wszelkiego rodzajudipczer dymowych,
spalinowych, wentylacyjnych w budynkach: - jednaiodych —ryczait za 1
budynek (do dwdch mieszka wiacznie),

- wielorodzinnych - za kazde podhczenie urzadzen grzewczo -
kominowych.

6. Sprawdzenie prawidiowoi podhczen w oparciu 0 wydaa opinie (wpis do
opinii ).



7. Sprawdzenie szczelio przewodu /spalinowego, dymowego,
wentylacyjnego/ 4 przewdd

8. Wymiana drzwiczek wyczystnych /przy wycenieesgluwzgkdni¢ koszty
materiatow /-1 szt.

4. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT CZ ESCIOWYCH
5. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od dn. 01.01.2011do dn. 31.12.2011r.

7. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie zamdwienia m@g ubiegé sic Oferenci spetniacy warunki okrélone w
niniejszej instrukcji oraz :

7.1. Posiadaj uprawnienia do wykonania olitenej dziatalnéci lub czynndci, jesli ustawy
naktadag obowizek posiadania takich uprawnie

7.2. Posiadaj niezlzdna wiedz i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, azealdysponuyj
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

7.3. Znajdwy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsmiaj wykonanie zamdwienia.
8. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJ ACE
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU.

Na potwierdzenie powgzego Oferenci przedte nast¢pujace dokumenty:

» Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne z&wiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej jeeli odrebne przepisy wymagag wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnéci gospodarczej, wystawionego nie wcéee] niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

» Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktére lkda wykonywaé¢ zaméwienie, posiadaj
wymagane uprawnienia, jeeli ustawy naktadaj obowiagzek posiadania takich uprawnie /
dyplom mistrza kominiarskiego, czeladnik kominiarsk, uprawnienia budowlane /

» oswiadczenie oferentaze nie zalega z optaceniem podatkdéw w Ugdzie Skarbowym

» oSwiadczenie oferenta,ze nie zalega z optaceniem skiadek w Zakladzie Ubeepzai
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spateego

Wypetniony formularz oferty

Potwierdzone referencje o wykonanych ustugach tsamych z przedmiotem zamowienia

Optacona polisg lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajcego,ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialmei cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnéci
gospodarczej.

Dokumenty mog by¢ dostarczone w formie oryginatdw lub kserokopiisw@mdczonej za
zgodnda¢ z oryginatem przez WykonawcZamawiagcy w celach porownawczych e zaadat
przedstawienia oryginatdw lub notarialnie potwierdych kopii dokumentéw.



90PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DODTYCZ ACYCH INSTRUKCJI
9.1 Wszelkie éwiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacjerizaviapcy i
Wykonawca przekazywabeda pisemnie. Gwiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomtelefaksu musgby¢ niezwtocznie potwierdzone
pisemnie.
10.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA S |E Z

OFERENTAMI.

10.1. Osobami uprawnionymi do udzielania wigjan ze strony Zamawiagego jest P.
Sebastian Krztak Z.E.Z.K. tel./fax 7614-805 tel.757182308 coduzie, z wyatkiem sobot i
dni ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypadego nieobecrii P. Jerzy

Mtotkowski telefon j.w.

11. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

11.1. Skfadajcy oferty pozostaj nia zwiazani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dhaej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
12.1. Oferta powinna ldysporadzona w ¢zyku polskim w sposob czytelny umviajacy jej
rozpatrzenie.

12.2. Wszystkie koszty zwdane ze sposarlzeniem i przedizeniem oferty ponosi oferent
niezalenie od wyniku posfpowania przetargowego.

12.3. Oferty nalgy sktad& w nieprzejrzystej i trwale zamksiej kopercie. Koperta powinna by
opatrzona nazw i dokladnym adresem oferenta oraz oznakowanAlSLUGI
KOMINIARSKIE WSPOLNOTY MIESZKANIOWE “ . NIE OTWIER AC PRZED
17.12.2010R.r. Zamawiajcy nie odpowiada za skutki braku zachowania p®zych
warunkéw przez oferentow.

12.4. Oferent powinien zhy¢ ofere w 1 egzemplarzu (oryginat). Oferta powinnacbhyapisana
pismem maszynowym np. wydruk z drukarki komputejowészystkie strony oferty powinny
by¢ ponumerowane i podpisane przez @soprawnior do wystpowania w imieniu oferenta.

12.5. Sktadane #Zaiadczenia, &viadczenia i zajczniki musa by¢ dokumentami
oryginalnymi lub kserokopiami f@iadczonymi za zgodri$é z oryginatlem przez
Oferenta.

12.6. Oferta winna zawietaspis zadcznikOw wymaganych niniejganstrukcja i ponumerowanych
w/g. kolejnaci wynikajacej z instrukcji.

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

13.1.0ferty naley sktada¢ w Zarzadzie Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w
Kowarach  przy ul. Dworcowej 11 do dnia 17.12.2®r. do godz. 10.00 w sekretariacie.

13.2 Zamawiajcy zastrzega sobie prawo przesara terminu skladania ofert, ale wgknie przed



uptywem terminu skladania ofert. W takim przypadkuszystkie prawa i obowkki
Zamawiajcego i oferenta odnosgze st do terminu pierwotnegoegda odnosity s¢ do terminu

Zmienionego.
13.3. Oferty ztaone po terminie niedala rozpatrywane.

13.4. W dowolnym momencie przed uptywem terminwskiadania ofert oferent me zmiené lub

wycofat swop ofert.

13.5 Otwarcie zt@onych ofert nasgpi w dniu 17.12.2010r. o godz. 10,30 w siedzibie zadu

Eksploatacji Zasobow Komunalnych pok. Nr 15.
13.6. Przy otwarciu ofert madpy¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1.Cena oferty powinna by obliczona w oparciu o zaiczony wykaz czynnéci do
wykonania. Nalezy wycenk wszystkie pozycje zawarte w zatzniku nr 1 podajac
cerg jednostkowa brutto kazdej czynnasci. Brak wyceny wszystkich pozycji spowoduje
odrzucenie oferty.

14.2.Cena jednostkowa musi zawiefawszystkie koszty warunkupce prawidiowe
wykonanie czynndci.

14.3. Ceny jednostkowe powinnydgodane w ztotych polskich

15.0PIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONANIA OCENY.
15.1. Przy wyborze oferty Zamawgay bedzie kierowat s nasgpujacym kryterium:

- ocena oferty wyliczona wg instrukcji 1%

- oferty keda oceniane po stwierdzeniu ich svsci wg zahcznika nr.1 pt. ,Sposéb oceny
ofert”.

SPOSOB OCENY OFERT

Kazdej czynnéci kominiarskie] wymienionej w zat. nrl zostaniezygnana odpowiednia waga
punktowa. Naspnie zostanie policzona ocenaz#laj czynnéci w ofercie. Ocena ofert¢dzie
sumy wszystkich czynngei.

1. Czyszczenie przewodoéw kominowych (dymowego, dipawego, wentylacyjnego)
od palenisk nieprzemystowych z wybraniem i wyniesigem sadzy z budynku — 1 przewdd -
35 pkt

Najnizsza cena oferowara35 pkt.

Pozostali oferenci otrzymajlos¢ punktow wyliczom w/g ponizszej formuty:
Yn1=(Cmin/Cn) x 35

gdzie:

Yn1 — ilos¢ punktéw przyznanych ocenianej czytoio

Cmin — najnisza cena czynioi

Cn — cena oferowana ocenianej czy$uno

2. Odgruzowanie przewodu kominowego wdcznie z wykuciem i zamurowaniem



otworoéw pomocniczych, wystawieniem protokotu odbion — 1 przewdd. — 5 pkt

Najnizsza cena oferowana — 5 pkt.

Pozostali oferenci otrzymajlos¢ punktow wyliczom w/g ponizszej formuty:
Yn2=(Cmin/Cn) x5

gdzie:

Yn 2— ilo$¢ punktéw przyznanych ocenianej czytoio

Cmin — najnisza cena czynioi

Cn — cena oferowana ocenianej czy$uno

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji uradzen grzewczo- kominowych w budynkach:
podtaczenia dymowe, spalinowe, wentylacyjne — 1 peglizenie — 10 pkt.

Najnizsza cena oferowaralO pkt.

Pozostali oferenci otrzymaljlos¢ punktow wyliczorm w/g poniszej formuty:
Yn3=(Cmin/Cn) x 10

gdzie:

Yns —ilos¢ punktow przyznanych ocenianej czytoio

Cmin — najnisza cena czynioi

Cn — cena oferowana ocenianej czyumo

4. Sprawdzenie stanu technicznego przewoddéw kominowyckdymowych, spalinowych i
wentylacyjnych) oraz ustalenie przyczyn wadliwego ziatania urzadzem grzewczo -
kominowych w budynkach wraz z wydaniem protokotu izalecea — ryczalt za jedm klatk e
schodowy. — 20 pkt.

Najnizsza cena oferowara20 pkt.

Pozostali oferenci otrzymajlos¢ punktow wyliczom w/g ponizszej formuty:
Yna = (Cmin/Cn) x 20

gdzie:

Yna — ilos¢ punktdéw przyznanych ocenianej czytoio

Cmin — najnisza cena czynioi

Cn — cena oferowana ocenianej czy$uno

5. Wydanie pisemnej opinii do wszelkiego rodzaju pitaczen dymowych, spalinowych,
wentylacyjnych w budynkach:

- jednorodzinnych — ryczait za 1 budynek (do dwoécimieszkai wiacznie), - 10 pkt
Najnisza cena oferowaralO pkt.

Pozostali oferenci otrzymajlos¢ punktow wyliczom w/g ponizszej formuty:

Yns.1=(Cmin/Cn) x 10

gdzie:

Yns.1— ilos¢ punktow przyznanych ocenianej czydoio

Cmin — najnisza cena czynioi

Cn — cena oferowana ocenianej czy$uno

- wielorodzinnych za kade podiczenie uradzen grzewczo — kominowych. — 10 pkt
Najnisza cena oferowaralO pkt.

Pozostali oferenci otrzymajlos¢ punktow wyliczom w/g ponizszej formuty:

Yns2=(Cmin/Cn) x 10

gdzie:

Yns.2—ilos¢ punktow przyznanych ocenianej czydoio



Cmin — najnisza cena czynioi
Cn — cena oferowana ocenianej czy$uo

6. Sprawdzenie prawidtowdci podiaczar w oparciu o wydam opini¢ (wpis do opinii)

- 5 pkt.

Najnisza cena oferowanrab pkt.
Pozostali oferenci otrzymajlos¢ punktow wyliczom w/g ponizszej formuty:
Yns = (Cmin/Cn) x 5
gdzie:
Yn 6— ilos¢ punktdéw przyznanych ocenianej czytoio
Cmin — najnisza cena czynioi
Cn — cena oferowana ocenianej czy$uno

7. Spawdzenie szczelsoi przewodow / spalinowych, wentylacyjnych i dymowgh/
Najnisza cena oferowana3 pkt.

Pozostali oferenci otrzymaljlos¢ punktow wyliczorm w/g poniszej formuty:

Yne = (Cmin/Cn) x 3

gdzie:

Yn 6 ilos¢ punktow przyznanych ocenianej czytoio

Cmin — najnisza cena czynioi

Cn — cena oferowana ocenianej czyuno

8. Wymiana drzwiczek wyczystnych - 2 pkt
Najnisza cena oferowana2 pkt.

Pozostali oferenci otrzymaljlos¢ punktow wyliczom w/g poniszej formuty:

Yne = (Cmin/Cn) x 2

gdzie:

Yn & ilos¢ punktow przyznanych ocenianej czytoio

Cmin — najnisza cena czynioi

Cn — cena oferowana ocenianej czyuno

t aczna ocena oferty On = Ynl+Yn2+Yn3+Yn4 +Yn5.1 +Yn2.+ Yn6 + Yn7+Yn§8
Najkorzystniejsza oferta bedzie ta, ktora uzyska najwieksza ilosé punktow.
17. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

17.1 Wz6r umowy, ktéradalzie podpisana w wyniku rozstrzygoia przetargu stanowi
zahcznik nr 2 do niniejszej specyfikacji .

18. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE WNIESIENIA WADIUM

- 3 pkt



