Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 71823-08
NIP 611-02-04-391 Regon 240505414

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zamowieniu o wysokgci do 14.000 euro

Przedmiot zamowienia :

Biezaca obstuga wewatrznych instalacji elektrycznych w obiektach
komunalnych administrowanych przez ZEZK w Kowarachw 2012r.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg CPV

Nazwa: Ustugi w zakresie napraw i konserwacji itastfaelektrycznych
Kod: 50711000-2

Numer sprawy28/IN/ZPU/10091/11

Zataczniki:

Nr 1 Formularz oferty
Nr 2 Wzér umowy

Nr 3 Wykaz budynkéw
Nr 4 Gwiadczenie

Kowary dn. 2011.12.16

ZATWIERDZAM:



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1 ZAMAWIAJ ACY

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach wkdbcowa 11 tel. 757182308 ,
757182570 fax. 7614805

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do skladania ofert zgodnie z gokt48 ustawy Prawo zamowi@ublicznych z
dnia 29.01.2004r. z pdiejszymi zmianami.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest hiea obstuga wewgtrznych instalacji elektrycznych w
obiektach komunalnych administrowanych przez ZEZKawarach.

Uszczegotowieniem przedmiotu zaméwienia jest wykazynnasci do wykonania:

1.Wymiana uszkodzonych przewoddéw bez wdglna rodzaj o dt. Do 10,0 mb.
2.Wymiana automatow schodowych

3.Wymiana puszek, przyciskow , wgknikow, opraw éwietleniowych, bezpiecznikow zarowek

, Swietléwek na klatkach schodowych

4. Wymiana tablic podlicznikowych, skrzynek liczaikych. /materiat Zamawiagego/
5.Wymiana zabezpiecagtéwnych i przedlicznikowych /do 5 szt. na migsi
6.Naprawa pomp obiegowych, adzen sterugcych

7.Uzupetnienie przykryw puszek elektrycznych

8. Wykonanie pomiardw i przeglow instalacji elektrycznych /do 27 lokali na nmigs/
9.Likwidacja nielegalnych positzen

10.Wymiana piecieni w puszkach

11.Monta ogranicznikdw mocy / materiat Zleceniodawcy /

12.Wymiana gniazd bezpiecznikowych na typ ,S"$zb. na miesic /

4. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT CZ ESCIOWYCH
5. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od dn. 01.01.2012do dn. 31.12.2012r.

7. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie zamoOwienia m@g ubiegé sie Oferenci spetniacy warunki okrélone w
niniejszej instrukcji oraz :

7.1. Posiadaj uprawnienia do wykonania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jesli ustawy
naktadag obowizek posiadania takich uprawnie

7.2. Posiadaj niezledna wiedz i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, azealdysponuy
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

7.3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajcej wykonanie zamowienia.



8. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJ ACE
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU.

Na potwierdzenie powgzego Oferenci przedte nast¢pujace dokumenty:

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne z&wiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej jeeli odrebne przepisy wymagaa wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnéci gospodarczej, wystawionego nie wcéeiej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktore lda wykonywa¢ zamowienie, posiadaj
wymagane uprawnienia, jeeli ustawy naktadaj obowigzek posiadania takich uprawnid

(Swiadectwo kwalifikacyjne E uprawniajace do zajmowania si eksploatach urzadzen,
instalacji i sieci )
oswiadczenie oferentaze nie zalega z optaceniem podatkdéw w Ugdzie Skarbowym

oswiadczenie oferenta,ze nie zalega z optaceniem sktadek w Zakladzie Ubeepzei
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spcteego

Wypetniony formularz oferty

Potwierdzone referencje o wykonanych ustuga¢hamych z przedmiotem zamdéwienia
Aktualna polisg lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzapo,ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedziakud cywilnej w zakresie prowadzonej dziatasod
gospodarczej.

Dokumenty mog by¢ dostarczone w formie oryginatow lub kserokopiisw@mdczonej za
zgodnad¢ z oryginatem przez Wykonawc Zamawiagcy w celach poréwnawczych e
zazadat przedstawienia oryginatdw lub notarialnie potwirdych kopii dokumentow.

90PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DODTYCZ ACYCH SIWZ.

9.1 Wszelkie éwiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacjeméaviapcy i

Wykonawca przekazywabeda pisemnie. @wiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomtelefaksu musgby¢ niezwtocznie potwierdzone
pisemnie.

10.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA S |E Z
OFERENTAMI.

10.1. Osobami uprawnionymi do udzielania wgjan ze strony Zamawiagego jest P.
Lestaw  Skowron Z.E.Z.K. tel./fax 7614-805 t&l/182308 codziennie, z vagkiem sobot i
dni ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypadego nieobecrimi P. Jerzy
Mtotkowski telefon j.w.

11. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

11.1. Skfadajcy oferty pozostaj nia zwiazani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dhaej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania oferDip 2012.01.26

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT



12.1. Oferta powinna ldysporadzona w ¢zyku polskim w sposdb czytelny umwiajacy jej
rozpatrzenie.

12.2. Wszystkie koszty zwzane ze sposzizeniem 1 przedieniem oferty ponosi oferent
niezalenie od wyniku posfpowania przetargowego.

12.3. Oferty nalgy sktad& w nieprzejrzystej i trwale zamksiej kopercie. Koperta powinna by
opatrzona nazwi dokladnym adresem oferenta oraz oznakowgDBSEUGA INSTALACJI
ELEKTRYCZNYCH W BUDYNKACH KOMUNALNYCH’ NIE OTWIERA C PRZED
28.12.2011RZamawiajcy nie odpowiada za skutki braku zachowania pe&ych warunkow
przez oferentow.

12.4. Oferent powinien zhy¢ oferke w 1 egzemplarzu (oryginat). Oferta powinnat byapisana
pismem maszynowym np. wydruk z drukarki komputejowészystkie strony oferty powinny
by¢ ponumerowane i podpisane przez asoprawniorn do wystpowania w imieniu oferenta.

12.5. Sktadane Zwiadczenia, éwiadczenia i zajczniki musa by¢ dokumentami
oryginalnymi lub kserokopiami f@iadczonymi za zgodié z oryginatlem przez
Oferenta.

12.6. Oferta winna zawietaspis zaicznikOw wymaganych niniejganstrukcja i ponumerowanych
w/g. kolejnaci wynikajacej z instrukcji

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

13.1.Oferty naley sktadaé w Zarzadzie Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w
Kowarach  przy ul. Dworcowej 11 do dnia 28.12.20.r. do godz. 10.00 w sekretariacie.

13.2 Zamawiajcy zastrzega sobie prawo przesara terminu skiadania ofert, ale wgknie przed
uptywem terminu skladania ofert. W takim przypadkuszystkie prawa i obowkki
Zamawiajcego i oferenta odnogze s¢ do terminu pierwotnegoetda odnosity s¢ do terminu

Zmienionego.
13.3. Oferty ztaone po terminie niedala rozpatrywane.

13.4. W dowolnym momencie przed uptywem terminwskiadania ofert oferent me zmiené lub

wycofaé swop ofert.

13.5 Otwarcie zt@onych ofert nasgpi w dniu 28.12.2011r. o godz. 10,45 w siedzibie zadu
Eksploatacji Zasobéw Komunalnych pok. Nr 15.

13.6. Przy otwarciu ofert madpy¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

13.7 Otwarcie ofert dmlzie poprzedzone policzeniem otrzymanych ofert, iestizeniem
nienaruszaln&i kopert z ofertami. Podanie do wiaddfoio kwoty jaka Zamawiagcy

przeznaczyt na wykonanie zamowienia.
13.8 Przebieg publicznego badania ofert:

Po otwarciu ofert podaje ¢siimie nazwisko, nazw (firme¢) oraz adres (siedzh wykonawcy,

ktorego oferta jest otwierana, a zakinformacje dotycxe ceny oferty, terminu wykonania



zamowienia publicznego, okresu gwarancji, warunkéatnaci zawartych w ofercie. Informacje te

odnotowywane gw protokéle posjpowania.
13.9. Poufne badanie ofert

Wszystkie wane oferty zostapdokiadnie przebadane w/g pratyich kryteriow oceny w siwz.
Zamawiajcy maze zadat udzielenia dodatkowych wyaien na temat ziponej oferty.

Wszelkie wyj&nienia powinny by udzielane komisji przez oferenta namie.

13.10 Zamawiajcy udzieli zamowienia oferentowi, ktérego ofertalsa wymogi instrukcji oraz
bedzie uznana przez komista najkorzystniejszw swietle ustalonego kryterium i warunkéw. O

wyniku przetargu powiadomieni zostaniezwtocznie wszyscy uczestnicy pgsiwania
13.11.Zawarcie umowy nagbi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawgapgo

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
14.1.Cena oferty powinna bpkreslona miesticznym ryczattem brutto za cdtozamodwienia.

14.2. Cena powinna byodana w ztotych polskich

15.0PIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

15.1. Kryteria wyboru oferty

* Cena 90 pkt
» Czas reakcji na zgtoszenie dotyczy zgtosg® awariach i obejmuje czas pogpowania do
zabezpieczenia przed skutkami awarii — max. 10 . kp

do 30 min 1 pkt
do 20 min. 5 pkt
do 10 min 10 pkt

Dyspozycyjné¢ oferenta do obstugi 24 godz. na dqivzez 365 dni w roku. Oferent zobagany
jest do podania aktualnego numeru telefonicznegie-numer alarmowy.

SPOSOB OCENY OFERT

|. OFEROWANA CENA - max 90 pkt

Najnizsza cena oferowana — 90 pkt.

Pozostali oferenci otrzymajlosé¢ punktow wyliczom w/g poniszej formuty:
Yn = (Cmin/Cn) x 90

gdzie:

Yn —ilo$¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie

Cmin — najntsza cena oferowana

Cn — cena oferowana ocenianej oferty

II. Czas reakcji na zgtoszenie -max 10 pkt

do - 30 min - 1 pkt
do - 20 min. - 5 pkt
do - 10 min - 10 pkt

taczna ocena oferty = punkty za ¢eferty + punkty za czas reakciji



Najkorzystniejsz oferta bedzie ta, ktéra uzyska najgkisz ilos¢ punktow.

16. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

16.1 Wzor umowy, ktéradolzie podpisana w wyniku rozstrzygoia przetargu stanowi
zadcznik nr 2 do niniejszej instrukcji



